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Har du husket?
- at skrive så grundigt og klart, at rapporten kan læses og forstås af en læser med samme uddannelsesniveau som dit, men uden din fagkompetence.

- at få lærerens kommentarer og anbefalinger til forbedringer indarbejdet i rapporten, inden du anvender den til eksamen.
1) Sidehoved: 
Dit navn, klasse / hold, fag, dato, sidenummerering, samt hvem du har arbejdet sammen med.  

2) Overskrift:

Brug den korrekte titel, identisk med opgavetitlen som anført i Uddannelsesplanen og Uddannelsesbeskrivelsen.
3) Indholdsfortegnelse (anvendes ved større opgave), og husk afsnitsoverskrifter. 
4) Resumé: (gerne med kursiv-skrift). Prøv at vende dig til at indsætte et kort resumé på denne plads, og meget gerne på engelsk.
5) Formål og Problemstilling: 

Hvad er formålet og problemstillingen i denne opgave. 

Hvad vil du undersøge, belyse, præsentere, og hvorfor er indholdet interessant, enten for mig i min videre karriere, for Danmark, for Verden? 

6) Teori, Hypotese, Model:

Hvis opgaven tager udgangspunkt i en teori, en hypotese eller en model beskrives denne.

7) Udførelse (herunder anvendt udstyr) og Måleresultater:

Beskriv fremgangsmåde eller metode, herunder hvilket udstyr og/eller kilder du bruger. 

Ofte kan opgave-vejledningens indhold anvendes, eller vedlægges som bilag.


Angiv de resultater, som du umiddelbart måler eller aflæser.


Redegør for evt. udregninger og beregnede resultater. 
8) Afvigelser fra forventede resultater: 


Disse kan skyldes Fejlkilder og Måleusikkerhed. 


Ved målinger i naturen, hvor mange faktorer kan spille ind, kan det være svært for en nybegynder at skelne imellem disse. 


Ofte angiver vi derfor blot i første omgang afvigelser som % af det forventede resultat, samt giver nogle bud på, hvad afvigelserne kunne skyldes (gemmes evt. til diskussions-afsnittet).
9) Analyse, diskussion, vurdering samt konklusioner: 

Resultaterne, herunder hvad graferne viser og hvordan de kan tolkes, sammenholdes med eventuelle modeller / teorier angående det undersøgte. 


Konklusionen (evt. særligt afsnit) skal referere til opgavens formål (pkt 5).

10) Præsentation 


af tekst og resultater, forklaring af efterfølgende databehandling / udregninger, alt illustreres med kort, diagrammer, grafer, statistiske tabeller, tegninger, fotos, videoklip mm.  


Husk i diagrammer og grafer at angive: Kort overskrift, aksebetegnelser og enheder.

11) Kildehenvisninger (dokumentation), herunder præcise links, angives


- til læst tekst, alle "lånte" figurer og billeder, samt til kammeraters materiale som indgår og som de har copyright til. Hvis der er indhentet tilladelse til brug af copyright-materiale noteres dette i rapporten med angivelse af reference. 

Kildehenvisningen placeres lige under den "lånte" graf, billede eller citat.


Mere generelle kilder (litteraturliste) angives samlet til sidst i opgaven (Forfatter, titel, forlag, udgave, udgivelsesår, ISBN-nummer, sider). 

12) Bilag: 

Større baggrundsmateriale samt rapport-vejledning kan indsættes som bilag, eller der linkes til dette materiale.

13) Underskrift: 

- kan være aktuelt eller et krav i visse rapporter.

----------------------------------------------------------------------------
14) Layout generelt: 

Overvej om dit layout giver læseren lyst til at læse din rapport? 

15) IT-kompetencer: 

Får du vist, at du kan bruge IT på gym- / HF-niveau?, dvs. tæt på job-niveau?
16) Karakter-niveau: 

Overvej om det samlede resultat svarer til dit ambitionsniveau med din uddannelse?  
Hilsen

Flemming.

( http://www.FlemmingSigh.dk ).
