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SI (spydspids / datavejleder).

Kære kollega.
Pædagogisk Råd har nu tilsluttet sig, at en række meddelelser, dagsordener og referater fra administration og udvalg fremover kun offentliggøres via SkoleKom. Desuden foregår reservation af videoer, datalokaler samt koordination af skr. opgaver m.m. på Intranettet via skolens hjemmeside:  http://www.odensekatedralskole.dk  .

Via Intranettet er der endvidere adgang til SKODA og FRONTER, idet koderne hertil automatisk skrives af systemet.

Det er derfor hensigtsmæssigt for alle parter at få tjekket og repeteret koder og adgang til skolens computere, hjemmeside og tilhørende intranet samt til SkoleKom inden 1. februar.

På side 2-4 er vist en løsning på en lille selv-test-opgave ”Min egen lille IT-test”. Prøv at lave din egen løsning, så har du en fornemmelse af, om du er på banen. 

Måske er du usikker på, hvordan opgaven løses. Måske kunne du godt bruge lidt ekstra instruktion i SkoleKom, Intranettet eller en introduktion til Fronter, ja så er der 4 muligheder: 


1) Du spørger spydspidserne (SI og PP) eller evt. datavejlederne (KJ og MO) til råds.


2) Du deltager i ”åben IT-skole for lærere” torsdage i 4. modul i januar (se opslag).


3) Du aftaler individuel vejledning med SI eller PP.


4) Du inviterer SI på kaffe derhjemme.

SI / PP og en datavejleder træffes stort set alle dage i spisefrikvarteret, ellers sender du blot en mail.

Men tjek nu lige allerførst, om dine koder virker !!, idet der kan være leveringstid på nye.

Koder:

Som ansat på OK har du brug for en kode i 3-4 situationer:

1) Til Hoveddøren uden for skoletid:  Plastickort + [4 cifre] (Aftales med kontoret).

2) Adgang til skolens computere, samt adgang hjemmefra til skolens Intranet via hjemmesiden:


Bruger-ID:  [dine initialer]  (Tildeles af kontoret ved ansættelsen).


Password: [******] (Fås hos KJ eller MO. Du kan derpå ændre det efter eget valg).


Domæne: [oknet]  (Skrives normalt af systemet automatisk).

3) Adgang til SkoleKom: 


Bruger-ID: [xxxxx] (Tildeles af SkoleKom efter bestilling hos SI).


Password: [******] (Tildeles af SkoleKom, men kan derpå ændres efter ønske).

Da adgangen jo ikke er til Bank of England, kunne man da overveje at vælge således, at de 2 passwords er ens, og måske endda indeholder de 4 cifre fra dørkoden.

4) Dertil kommer så en kode, så man fra sin hjemmePC kan overføre filer til/fra ens egen hjemmesidemappe på skolens Internetserver. Det er nemt og en fantastisk hjælp i dagligdagen. Kan absolut anbefales. Aftales med datavejlederne (MO eller KJ).

Alle koder kan gemmes på din hjemmePC, så der hjemmefra intet skal huskes eller skrives.

”Min egen lille IT-test”.







Fungerer mit SkoleKom-skrivebord hensigtsmæssigt ?

Virker mine reservationer på Intranettet ?

Kan jeg bruge SKODA ?
Send en mail via SkoleKom med et word-dokument som vedhæftet fil til dig selv eller til mig. 

Word-dokumentet skal indholde (se nedenstående eksempel, som gælder for SI): 


1) et skærmdump af dit SkoleKom-skrivebord.


2) et skærmdump af din Mailbox i SkoleKom.


3) et skærmdump af din video- eller datalokale-reservation på Intranettet.


4) et skærmdump af din opgave-”reservation” i kalenderen.

5) Indkopiering af artikel om ”Odense Katedralskole” den 1. december 2002.

Begræns de indsatte elementer, så det samlede dokument højst fylder 3 sider.

Skærmdump laves ved at trykke på ”Print Screen”-knappen (PrtScrn) på tastaturet, og derpå ”Rediger / Sæt ind” i Word-dokumentet.

Eksempel (gælder for SI).

Fag  / jobs på OK: Geografi og edb-vejledning. 

Jeg har derfor trukket fagkonferencer på landsplan, på Fynsplan og fra OK-lukket-konference m.m. frem på skrivebordet, så jeg straks kan se, når der er post til mig.

Udvalg: AV / IKT-udvalget. 

Jeg har trukket de udvalg frem på skrivebordet, som jeg er med i eller som jeg af anden grund ønsker at følge dagligt. De øvrige ligger under ikonet ”Odense Katedralskole”.

1) Mit SkoleKom-skrivebord ser derefter sådan ud:
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2) Min MailBox ser sådan ud:






Der kommer mange mails om dagen, så når en sag er færdigekspederet trækker jeg mailen op i én af mapperne, som jeg selv opretter og navngiver. Husk at angive en arkiveringsperiode for mailene, ellers smider den usynlige butler dem ud ved automatisk oprydning efter en periode på 1-3 mdr.

Skolens ugentlige meddelelser sendes direkte til din MailBox.
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3) Skr. opgave-”reservation” i Intranet-kalenderen:





(Husk at slette igen, hvis det kun er for øvelsens skyld).
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4) Reservation af video:
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5) Artikel om ”Odense Katedralskole” fra den 1. december 2002 hentet fra Fyens Stiftstidende via SKODA / Polinfo / Fyens Stiftstidende.

Katedralskolens julekoncert 
Fyens Stiftstidende 1 december 2002 




Odense Katedralskole giver igen i år julekoncert i Ansgar Kirke. HELENA BORUM, SUNE HØRSTED JENSEN og BJARNE KRISTOFFERSEN vil lede eleverne gennem julesange og klassiske værker. Det er i morgen klokken 19.30 og alle er velkomne.
Har du problemer med at løse denne opgave, så få et Gymnasie-IT-service-eftersyn her inden den 

1. februar som omtalt på side 1. Datavejlederne (MO og KJ) tager sig primært af koder og adgang til OK-computerne.

Husk: Du har ansvaret for, at disse to har en uddannelse, som rækker til år 2050 !!!




Hilsen

Flemming S.
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